
 

 

 

 

◆ 図書館ホームページのトップ画面 「グループ学修室予約」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グループ学修室の予約方法 

施設予約システムを利用すると、図書館に来館することなく 

Web 上から館内の施設および備品の予約ができます。 

医学図書館 Web サイトの「グループ

学修室の予約」から大学のメールア

カウントでログインします。 

画面左のいずれかのメニューから予約したい 

施設・備品の空いている時間帯を選んで 

以下の通り必要事項を入力してください。 

利用種別：一般を選択 

日付：学生は 1か月前から予約可能 

利用時間：利用最小時間 30 分 

学生は利用最長時間 4時間 

開館時間は医学図書館Web サイトで確認 

利用人数：2 名以上 4名まで 
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「登録する」をクリックすると予約手続きは完了です！ 

時間になりましたら、カウンターへお越しください。 

利用開始時刻から 20分経過しても入室手続きがされない場合は、

キャンセルと見なし予約を取り消す場合があります。 

つづく 



◆ 予約内容の変更・キャンセルの手順 

 

 

 

 

 

 

施設予約システムにログインすると「私の予約状況」に

現在予約中の情報が表示されるので、予約時間をクリ

ックしてください。 

「予約詳細」の画面から以下のとおり予約内容の変

更・キャンセル等が可能です。 

「変更」・・・施設・日時・利用目的が変更できる。 

「削除」・・・予約をキャンセルできる。 

「コピーして予約」・・・ 

予約情報をコピーして別の日時に予約を登録できる。 


